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泛雅课堂使用教程（1.2.8）




[bookmark: _Toc23559][bookmark: _Toc20969]一、下载安装
下载地址：https://k1.chaoxing.com
支持windows 32位和64位版本。
[bookmark: _Toc22438][bookmark: _Toc23093]二、登录账号
基础功能无需登录即可使用，满足开会、组织活动等场景下临时使用的需要。可以使用线上课堂、投屏、会议签到等功能。
登录后，可以使用更多功能，使用课堂活动、线上课堂等数据也将统计到您的课程下。我们提供了多种登录方式，点击页面左下角【登录】按钮完成登录。
[image: ]
[image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc27248][bookmark: _Toc9538]三、课堂线下教学
[bookmark: _Toc28701][bookmark: _Toc29932]3.1打开课件
软件支持调用电脑、U盘、云盘、课程里的课件。点击桌面【课件】根据课件位置选择合适的方式打开课件。
[image: ] [image: ]
【此电脑】调用本地电脑上的课件，通过电脑上的办公软件打开。
【U盘】调用电脑上U盘的课件，通过电脑上的办公软件打开。
【云盘】课件调用时，需提前上传到云盘。
【我的课程】课件调用时，需提前上传到课程的课件模块。
[image: ]
课件打开页面如下：
工具栏：可调用画笔、白板、活动、切换窗口、更多。
翻页按钮：右下角点击按钮可上下翻页。
目录：进入课件目录，可快速选择定位到某一页PPT页面。
活动数量：提前插入到课件里的活动，点击可展开具体活动，选择发放即可。
[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc7585][bookmark: _Toc30700]3.2授课工具
[bookmark: _Toc8751]3.2.1画笔
在页面工具栏点开【画笔】，电脑上打开的页面都可以使用画笔、激光笔、橡皮擦等工具在页面上圈画；线条支持粗细、形状、颜色等设置。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc31174]3.2.2白板
在页面工具栏点开【白板】，支持单页或多页板书书写，并支持将板书内容保存到个人超星云盘或转发。
[image: ]
[image: ]



[bookmark: _Toc23953]3.2.3投屏
在页面工具栏点开【更多】里的【投屏】支持设备投屏，可用于作品汇报展示。
[image: ]
投屏者可在手机或电脑上安装登录学习通客户端，在客户端首页里扫码或输入投屏码，即可将手机画面、声音投到大屏上。
[image: ][image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc26987]3.2.4手机控制
教师在台下授课过程中，可通过【手机控制】更加灵活地控制课件翻页、班级发放活动等操作。
[image: ]
[image: ][image: ]
3.2.5实时转写
实时转写支持将教师语音翻译10种常用语言实时以字幕的方式展示给学生，让语言障碍不再是授课障碍。点击页面工具栏【更多】选择【实时转写】。
[image: ]
转写语言选择
[image: ]
字幕显示设置
[bookmark: _Toc31574][image: ]
[bookmark: _Toc22740]3.3课堂活动
教师在上课过程中，支持发起签到、选人、随堂练习、主题讨论、抢答、问卷、投票、评分、计时器等课堂活动，帮助教师快速实施教学活动，了解学生学习情况，提高课堂活跃度。在页面工具栏里点击【活动】按钮，即可发起活动。
[image: ]
[bookmark: _Toc21403]3.3.1签到
在页面工具栏里点击【活动】选择【签到】，支持五种签到方式：普通签到、手势签到、位置签到、二维码签到、签到码签到。【设置】可设置签到的班级、签到时长、多班发放等签到条件。
[image: ][image: ]
签到过程中，支持切换查看人员签到状态，右上角显示签到人数和签到开始时长。结束按钮在页面左下角。
[image: ]
针对未签人员，点击头像可标记签到状态。状态：已签、缺勤、事假、病假、公假、迟到、早退。状态标记后支持教师设置是否计入出勤。
[image: ]
[bookmark: _Toc21870]3.3.2选人
在页面工具栏里点击【活动】选择【选人】可实现从课程中公平选人进行提问等活动，还可对选中的人进行加分或减分。教师输入选人事由，选择班级后，点击页面【开始】按钮。选人后，可以继续选人，也可教师指定人员。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc20998]3.3.3随堂练习
在页面工具栏里点击【活动】选择【随堂练习】，支持五种题型：单选题、多选题、填空题、判断题、简答题。题目可自定义编辑也可从题库导入，主要用于学生的学情检测或者课堂测试，系统自动分析结果提高课堂效率。
[image: ]
[bookmark: _Toc12347]3.3.4主题讨论
在页面工具栏里点击【活动】选择【主题讨论】，教师输入话题开始后，学生可自由讨论回复，回复内容支持页面展示，同时可进行词云分析。讨论初期，教师可设置“隐藏讨论内容”，不展示学生回答内容，避免学生回答同质化。
[image: ][image: ]
学生回复后，可展示学生讨论内容，针对回复质量优秀的同学可进行加分。通过词云提取回复内容频率高的关键词。
[image: ] [image: ]
[bookmark: _Toc19220]3.3.5抢答
在页面工具栏里点击【活动】选择【抢答】，教师可设置抢答题目，并对抢答的同学奖励积分。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc1491]3.3.6问卷
在页面工具栏里点击【活动】选择【问卷】，问卷支持三种题型：单选题、多选题、简答题，可自定义编辑也可从问卷库导入，可用来针对课堂过程中就某个问题现象进行调查。
[image: ]
[bookmark: _Toc28837]3.3.7投票
在页面工具栏里点击【活动】选择【投票】，点击设置可切换图片选项类型：赞同/反对、正确/错误、选A/选B、A/B/C/D，教师可根据情况自行选择。
[image: ]
[bookmark: _Toc26670]3.3.8评分
在页面工具栏里点击【活动】选择【评分】，可针对学生作品或者某一事项评分，学生提交评分后，系统自动计算平均分。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc32264]3.3.9计时器
在页面工具栏里点击【活动】选择【评分】，用于课堂教学需要计时，可选择进行正计时或倒计时。
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc6602][bookmark: _Toc20980]3.4结束课堂
课堂结束后，教师退出账号即可。点击左下角电源按钮选择【退出登录】。
[image: ]

[bookmark: _Toc30336][bookmark: _Toc18014]四、课堂线上直播教学
[bookmark: _Toc14491][bookmark: _Toc27120]4.1发起课堂
在页面点击【线上课堂】或者在工具栏里的【更多】里点击【线上课堂】均可进入线上课堂页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc28936]
4.1.1发起课堂
进入线上课堂页面后，教师可发起线上课堂，点击页面【发起】按钮进入课堂信息输入页面，可输入主题、上传封面、上课时间等基础信息，点击【设置】可绑定线上课程和班级以及课堂权限设置。
[image: ][image: ][image: ]
线上课堂也可提前在线上课程里创建，在课程【班级活动】、【章节】模块均可创建。创建后，可在线上课堂页面直接进入。
[image: ]

[image: ]

绑定课程和班级后，课程页面显示如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc30006]4.1.2音视频画面设置
课堂创建后可进入课堂页面，进行线上直播音视频画面的设置。
画面设置：课堂页面下方点击【共享屏幕】选择需要直播的窗口画面。【画中画】：可以实现既共享桌面又分享老师端摄像头视频的效果。
【同时共享电脑声音】：可以实现老师在关闭麦克风时，也可以共享电脑上音视频的声音。
[image: ]
[image: ]
音频设置：课堂页面下方点击话筒小图标，可开启或者静音，点击小三角可选择扬声器和麦克风。
[image: ]
视频设置：课堂页面下方点击视频小图标，可开启或者关闭摄像头。
[image: ]


视频画质：在页面下方点击【更多】选择【设置】设置视频画质。
[image: ]
[image: ]
视频布局：系统支持两种布局方式（显示模式按钮需要课堂中有人开启摄像头才会显示）。
演讲者视图：支持切换右侧成员列表和顶部成员列表。更聚焦屏幕分享的内容。
宫格视图：支持设置一屏9等分和25等分，更聚焦成员的摄像头视频内容。
[image: ]
[bookmark: _Toc9022]4.1.3课堂录制
采用云录制方法，不需要耗费电脑、手机资源。系统在云端录制您的屏幕共享、摄像头视频、麦克风内容，录制完成后将保存到您的个人云盘中。
[image: ]
[image: ]
录制说明：
1.教师、助教、共建教师都拥有录制权限，录制的视频只会保存到课堂创建者的云盘中。
2.云录制公用一套录制进程，某一个老师开启录制后，其他教师将不可同时开启录制。
3.录制的视频合成及转码需要一定时间，视频合成后将以学习通通知的方式提醒课堂创建者。
4.若在结束课堂时忘记结束录制，系统会在课堂结束5分钟后检测并自动结束录制。
[bookmark: _Toc23607][bookmark: _Toc24730]4.2课堂活动开展
线上直播教学中，可点击【活动】发放相应的课堂活动。支持从【活动库】里调用课程活动。
[image: ]
[bookmark: _Toc4124][bookmark: _Toc27911]4.3加入课堂
[bookmark: _Toc27742]4.3.1加入课堂
邀请码加入课堂：进入泛雅课堂页面，点击【加入】按钮，输入对应的课堂码，设置麦克风及摄像头开关，并选择希望的加入方式。
加入课堂：可参与课堂活动和互动。
旁听：加入课堂后不参与课堂活动及互动。
[image: ][image: ][image: ]
课堂链接加入课堂：请确保电脑上安装学习通客户端，在浏览器中打开课堂链接，点击【进入课堂】按钮，验证成功后将进入课堂。
[image: ]
[bookmark: _Toc25281]4.3.2离开课堂
身份为学生：您点击以后可以选择离开，如果教师开启了允许退出班级和群聊开关，则可以根据情况勾选退出班级和群聊，退出后将不再收到互动和课堂活动。
身份为教师：您点击“离开课堂”以后可以选择“离开”或“结束”，离开是指您离开该课堂，不影响其他成员的操作；结束是指结束当前课堂，所有成员都将离开课堂。系统将在课堂结束后进行统计、录制视频合成转码操作。
[bookmark: _Toc12080]4.4语音转写
语音转写支持将教师语音翻译10种常用语言实时以字幕的方式展示给学生，让语言障碍不再是授课障碍。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc20703][bookmark: _Toc11420]4.5结束课堂
点击【结束】后可以选择【离开课堂】或【结束课堂】。
离开是指您离开该课堂，不影响其他成员的操作；
结束是指结束当前课堂，所有成员都将离开课堂。系统将在课堂结束后进行统计、录制视频合成转码操作。
[bookmark: _Toc16336][image: ][image: ]
[bookmark: _Toc8580]五、系统设置
[bookmark: _Toc20400][bookmark: _Toc14125]5.1设置
在页面左下角点击账号名字选择【设置】，包含账号管理、基础设置、侧屏管理、帮助中心模块。
[image: ]
【账号管理】账号的基础信息，基础的登录设置。
[image: ]
【基础设置】可设置教室名称、单位以及客户端的背景，支持自定义背景。
[image: ]
[bookmark: _Toc13271][bookmark: _Toc9559]5.2使用帮助
【帮助中心】里详细介绍了超级黑板的使用方式，可供参考。
[image: ]
[bookmark: _Toc15254][bookmark: _Toc19439]5.3系统桌面
【系统桌面】点击后可直接回到电脑桌面。
[image: ]


[bookmark: _Toc19470][bookmark: _Toc20955]5.4工具栏设置
工具栏可进行位置、大小隐藏调整。点击工具栏左上角的小图标[image: ]可对工具栏进行缩小。点击缩小后的图标[image: ]可展开工具栏。用鼠标拖动图标[image: ]可调整位置。
[image: ]


[bookmark: _Toc188]六、备课
[bookmark: _Toc24608][bookmark: _Toc20839]6.1上传课件
在备课环节，登录学校教学平台进入课程里提前将课件上传到课程里，支持本地上传、从云盘选择、教学资源库、跨课导入等多种方式。
[image: ]
[bookmark: _Toc32143][bookmark: _Toc28789]6.2添加活动
课件上传后，点击课件名称打开PPT，可在需要开展活动的PPT页面插入活动。支持按页插入多个活动。
编辑：备课过程中发现PPT有错误，可以在线修改，点击编辑进入修改页面，页面操作系统自动保存。无需教师修改后再重新上传PPT。
[image: ]
[image: ]
添加活动：教学过程中，将活动添加到具体某一页PPT里。PPT会每页展示出来，方便老师插入活动。插入方式：如第1页PPT需要发放签到活动，则点击【添加活动】按钮，在里面选择签到。第3页需要发放抢答，则先定位到第3页PPT，再点击添加活动按钮添加抢答。
[image: ]
活动页面里显示的内容均可以插入到PPT页面里。
[image: ]
目录：快速定位到PPT的某一页。
[image: ]
[bookmark: _Toc2187]6.3教学日历
教师可同步学校课表或者手动添加课表，将课表课程和学习通上的网络课程与班级关联起来，形式教学日历。
在桌面的【课件】中，进入后点【教学日历】即可进行完善。同时学习通客户端中【教师课表】也可进入使用。
[image: ]
[image: ]


学习是一种信仰！
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