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一、通知公告与角色切换

通知公告会不定期发布信息，请各位老师注意。

若无法显示相关操作项，请先点击右上角切换角色。
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二、实验室基础信息及分级分类管理系统

1.实验室基础信息维护

实验室基础信息关系后续的实验室建设，请实验室负责人依据实际情况填写。
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2.实验项目备案

所有实验室开展的实验项目均需要备案（含教学、科研、创新性项目等），

无备案的实验项目不可开展。
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3.设备认领

目前设备认领中的设备信息是从国有资产管理系统导出的，截止 2025年 10

月之前，后续设备会定期导入，可继续认领。
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4.实验室分级分类管理

（1）危险源上报
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（2）危险源变更

1.状态显示为“已上报”

2.状态显示为“上报中”



7

二、化学品管理系统

1.普通化学品、非管控危险化学品申购

该操作流程比较多，具体操作见附件 1。

注：

1.新增化学品时，若出现新增不上的情况，请及时联系实验室与设备管理处

进行手动添加。

2.供货商名称请填写全称，以防财务审核被退回。

3.根据实际化学品需求，选择仓库类型，否则影响购买。

4.请及时填写使用记录，防止之后超量预警！
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2.气体钢瓶初始化录入
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使用完毕后及时填写使用记录。
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3. 危险化学品初始化录入

注：a.初始化入库仅入普通化学品、危险化学品，管控类危化品暂不进行入

库等线上操作。

b.所有新增化学品时请认真核对化学品名称、CAS 、计量单位等内容，一经

确定不能再次更改。

C.仓库初始化仅针对实验室现存化学品，未报账的化学品不可直接入。
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附件 1

一、普通化学品、非管控危险化学品网页端申购及使用具体操作

1.仓库建立

注：a.化学品申购须依托仓库，无实验室的教师请及时联系所属实验室的负责人建立仓库，并将自己加入其仓
库管理员。

b.实验室负责人建仓库时，可将能使用该仓库的教师均设为“仓库管理员”。试剂柜请上传正面照片（多

个试剂柜可上传多张）；涉及管控类化学品使用的实验室，需上传双锁试剂柜照片，否则审核不予通过。
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2.化学品购买申请
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注：a.所有新增化学品时，请认真核对化学品名称、CAS 、计量单位等内容，一经确定不能再次更改。

b.可搜索到化学品均为危险化学品，搜索不到的均为普通化学品，“物质分类”请选择“普通化学品”。
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提交后等待审批，审批全部通过后，“申请单”显示“待入库”时可进行入库。
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3.购买后入库登记



22

选择需要入库的申购单，填写实际入库数量，提交入库。

入库后，可在化学品购买申请界面查询当前状态，显示为“已入库”时，可经系统打印出《郑州轻工业大学化学

品采购备案表》用于财务报账。
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4. 已入库化学品标签打印

化学品完成入库后会系统生成一瓶一标签，后续将会为学院指定地点配置打印机，可进行标签打印。
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5. 使用记录

5.1 网页端使用记录
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5.2 手机端使用记录

可使用 i 轻工大（必须使用校园网连接）扫一扫功能，扫描标签上的二维码，进行使用记录填写。
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二、普通化学品、非管控危险化学品手机端申购具体操作（必须使用校园网连接）
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