
2017年郑州轻工业学院迎新系统使用培训 

信息化管理中心 
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迎新和宿管系统的登录方式 

由信息门户登录->网上办事大厅->应用中心  如图： 



迎新系统的使用 

进入迎新界面->选择迎新办理 

用读卡器输入学
号、姓名或直接
手工输入学号和

姓名查找 



迎新系统使用 

迎新系统分三种情

况： 

一、学费已经划扣的学生； 

二、学费未划扣，计划到

校后交费同学； 

三、走绿色通道学生。 

迎新系统操作界面

如图： 



迎新系统使用 

一、学费已经划扣

的学生，财务缴费

是已办理状态，绿

色通道全部是无需

办理状态，办理人

员只办理“院系报

到” 即可，如图： 

已办理无
需操作 

已办理无
需操作 

仅需办理
院系报到

两项 



迎新系统使用 

二、学费未划扣，计划到

校缴费办理的学生，需先

在财务报到栏点击“保存

办理”，“现场缴费金额” 

和“缴费方式” 的金额，

请务必不要更改。直接点

击“保存办理”。如图： 

保存办理 

金额默认 

金额默认 



迎新系统使用 

二、财务“缴费保存” 办

理后，“绿色通道” 相关

栏目自动显示无需办理，

此类学生只办理“院系报

到”相关项目即可。如图： 

保存办理后，绿
色通道申请和审
核自动处于无需

办理状态 

计费记录会保存，
此信息只会在迎新
系统中显示，不作
为缴费真实凭据。 



迎新系统使用 

三、走绿色通道的学生，分“部分

缴费” 和“全未缴费” 两种情

况。 

绿色通道申请 

1、全未缴费办理绿色通道 

直接办理“绿色通道申请”，

欠费金额栏填写“未缴金额”数，

然后“保存办理” ，进入审核页

面， 

填写申
请原因 

欠缴金额，直接手
工输入，或点击全
部欠款，自动输入 

申请“保存办理”
后进入审核 



迎新系统使用 

绿色通道申请 

2、部分未缴费办理绿色通道 

直接办理“绿色通道申请”，

欠费金额栏填写“未缴金额”数，

然后“保存办理” ，进入审核页

面， 

填写申请
原因 

部分欠缴金额，直
接手工输入欠缴数 

申请“保存办理”
后进入审核 



在下拉框中选“确认通过”后，
点击“通过”按钮 

点击“通过”按
钮 

迎新系统使用 

绿色通道审核 

  在审核页面“操作”栏选择

“确认通过”，然后点击

“通过”按钮，完成绿色通道 

“审核”操作。“院系报

到” ，按正常情况处理。 



迎新系统使用 

“绿色通道” 操作操作完成页面

如图： 

“院系报到” ，按正常情况

处理。 

绿色通道审核后的页面 

绿色通道审核后的页面 



宿管系统使用 

1、注意切换身份到院系宿舍分配人员 



宿管系统使用 

宿舍分配管理 



宿管系统使用 

新生宿舍分配信息查询与修改 



注意事项 

1、新生报到时，各院系及时在迎新系统、住宿系统完成相关操作，并录入报到、宿 

舍分配等相关数据。 

 2.迎新现场办理结束后，各院系将后续报到的学生继续在迎新和宿管系统中完成信息

录入，确保迎新数据准确完善。 

 3.各单位迎新办理人员名单若有变动，请于9月7号上午12:00前发送至邮箱：

metc@zzuli.edu.cn（注：迎新操作只能使用教师账号，学生参与时可以使用教师账号

进行迎新业务办理）。 

 4.迎新系统操作权限于9月7号12:00前分配完成，请参与人员进行权限测试，若有问

题请及时联系，电话63556297。 

mailto:metc@zzuli.edu.cn


注意事项 

迎新现场系统技术支持 

          东风校区：刘茂 15737356816  

           科学校区：王瑞 18768898255  

迎新现场网络技术支持 

            科学校区：闫奕壮  15838031537 

            东风校区：曾鹏飞   13838398860 

网络及系统保障总协调电话：0371-63556297 



恳请各位光临和指导 

 谢    谢！ 


