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[bookmark: _Toc145498284][bookmark: _GoBack]应届毕业生
1、 [bookmark: _Hlk145515649]登录后进入到国（境）外学生项目管理系统页面
[image: pc首页]
图1
2、 进入到该页面后点击新建申请
[image: ]
图2
3、 填写完对应的信息后点击下一处理，这里注意导师/辅导员的选择，该处理会发送给表单选择的导师/辅导员
[image: ]
图3
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图4
4、 申请完后可以在申请记录中查看自己的申请情况
[image: ]
图5
5、 在待办申请中可以查看退回的申请，说明填写的有问题需要修改，左键点击进去，修改后点击下一处理，继续审核。
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图6
6、 不同意的申请可以在申请记录中查看原因。
7、 审核同意后会在待办中显示，需要继续下载填写并上传告知承诺书。
[image: ]
图7
8、 审核同意后需要在我的待办中上传护照签证等材料，左键单击后进入，上传完之后点击下一处理。
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图8
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图9
9、 点击完下一处理后会交由国际合作与交流处李晓忆老师。
[image: ]
图10
10、 该流程结束，等待国际合作与交流处审核。
[bookmark: _Toc145498285]非应届毕业生
1、 登录后进入到国（境）外学生项目管理系统页面
[image: pc首页]
图1
2、 进入到该页面后点击新建申请
[image: ]
图2
3、 填写完对应的信息后点击下一处理，这里注意导师/辅导员的选择，该处理会发送给表单选择的导师/辅导员
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图3
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图4
4、 申请完后可以在申请记录中查看自己的申请情况
[image: ]
图5
5、 在待办申请中可以查看退回的申请，说明填写的有问题需要修改，左键点击进去，修改后点击下一处理，继续审核。
[image: ]
图6
6、 不同意的申请可以在申请记录中查看原因。
七、如果同意后会在待办中显示，需要下载填写并上传提交告知承诺书。提交后继续点击下一处理。
[image: ]
图7
八、提交完告知承诺书后回到我的待办，需要继续提交离校巡回单填写完后点击下一处理。这里需要注意填写正确的所在学院教务员姓名，你的申请将发送给教务员老师。

[image: ]
图8
九、学院教务员老师审核通过后会流转至学院副书记及研究生处/教务处。

十、之后需要填写学习计划书，点击下一处理，交由教学副院长审核。
[image: ]
图9
十一、如果审核成功后需要继续提交成绩和心得体会，这里需要在申请记录处上传。上传后点击保存。
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图10
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图11
十二、之后回到待办申请中，点击审核检查确认。无误后确认成绩单心得体会已上传并提交。[image: ]
图12
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图13
十三、继续上传回国机票，然后点击下一处理，之后会交往国际合作与交流处李晓忆老师审核。
[image: ]
图14
十四、国际处审核完毕后，流程结束。

线上项目、寒暑期短期游学项目
1、 登录后进入到国（境）外学生项目管理系统页面
[image: pc首页]
图1
2、 进入到该页面后点击新建申请
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图2
3、 填写完对应的信息后点击下一处理，这里注意选择导师/辅导员，该处理会发送给表单选择的导师/辅导员
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图3
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图4
4、 申请完后可以在申请记录中查看自己的申请情况
[image: ]
图5
5、 在待办申请中可以查看退回的申请，说明填写的有问题需要修改，左键点击进去修改后点击下一处理，继续审核。
[image: ]
图6
6、 不同意的申请会在申请记录中查看原因。
7、 如果同意则需要上传结业材料，在我的待办中找到申请后单击进去上传材料，之后点击下一处理，交由国际合作与交流处确认。
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图7
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图8
[bookmark: _Toc145498287]手机端
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[bookmark: _Toc145498289]应届毕业生
1、 登录后进入到国（境）外学生项目管理系统页面
[image: C:\Users\hp\Desktop\微信图片_20230919094936_副本.jpg]
图1
2、 进入到该页面后点击新建申请
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图2
3、 填写完对应的信息后点击下一处理，这里注意选择导师/辅导员，该处理会发送给表单选择的导师/辅导员
[image: ]
图3
4、 申请完后可以在申请记录中查看自己的申请情况
[image: ]
图4
5、 在待办申请中可以查看退回的申请，说明填写的有问题需要修改，左键点击进去，修改后点击下一处理，继续审核。
6、 不同意的申请会在申请记录中查看原因。
7、 审核同意后会在待办中显示，需要继续提交相关资料。
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图5
8、 审核同意后需要在我的待办中上传护照签证等材料，左键单击后进入，上传完之后点击下一处理。
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图6
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图7
9、 点击完下一处理后选择正确的老师，之后点击确定

10、 该流程结束，等待老师审核。
[bookmark: _Toc145498290]非应届毕业生
1、 登录后进入到国（境）外学生项目管理系统页面
[image: C:\Users\hp\Desktop\微信图片_20230919094936_副本.jpg]
图1
2、 进入到该页面后点击新建申请
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图2
3、 填写完对应的信息后点击下一处理，这里注意选择导师/辅导员，该处理会发送给表单选择的导师/辅导员
[image: ]
图3
4、 申请完后可以在我的申请中查看自己的申请情况
[image: ]
图4
5、 在待办申请中可以查看退回的申请，说明填写的有问题需要修改，左键点击进去修改后点击下一处理，继续审核。
6、 不同意的申请会在申请记录中查看原因。
7、 如果同意后会在待办中显示，需要提交承诺书。提交后继续点击下一处理。
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图5
8、 提交完承诺书后回到我的待办，需要继续提交离校巡回单填写完后点击下一处理。这里需要注意选择正确的所在学院教务员姓名，你的申请将发送给教务员老师
[image: ]
图6
9、 如果教务员老师审核通过后会流转至学院副书记-研究生处/教务处-国际合作与交流处。
10、 之后需要填写学习计划书，点击下一处理，交由教学副院长审核。
[image: ]
图7
11、 如果审核成功后需要继续提交成绩和心得体会。上传后点击下一处理。
[image: ]
图8
12、 继续上传回国机票，然后点击下一处理，之后会交往国际处审核。
[image: ]
图9
13、 国际处审核完毕后，流程结束。

线上项目、寒暑期短期游学项目
1、 登录后进入到国（境）外学生项目管理系统页面
[image: C:\Users\hp\Desktop\微信图片_20230919094936_副本.jpg]
图1
2、 进入到该页面后点击新建申请
[image: ]
图2
3、 填写完对应的信息后点击下一处理，这里注意选择导师/辅导员，该处理会发送给表单选择的导师/辅导员
4、 申请完后可以在申请记录中查看自己的申请情况
[image: ]
图3
5、 在待办申请中可以查看退回的申请，说明填写的有问题需要修改，左键点击进去修改后点击下一处理，继续审核。
6、 不同意的申请会在申请记录中查看原因。
7、 如果同意则需要上传结业材料，在我的待办中找到申请后单击进去上传材料，之后点击下一处理，交由国际合作与交流处确认。
[image: ]
图4



国际合作与交流处技术服务电话：0371-86608653
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