
勤工助学线上管理平台用工单位使用手册
学工管理平台“勤工助学”模块，支持用工单位在线提交岗位计划申请，审核学生上岗登记申请等操作；支持学生资助管理中心在线审核用工单位的岗位计划申请、工资发放申请等操作。

用工单位

在使用系统前，用工单位老师需首先登录学工管理平台。步骤如下：

1、访问郑州轻工业大学智慧校园门户“应用中心”页面，点击“一站式”学工服务平台菜单项，登录学工管理平台，如下图所示：
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岗位计划申报

用工单位可通过学工平台在线提交岗位申请，示例步骤如下:

1、在“一站式”学工服务平台，点击左侧菜单栏勤工助学项目下“岗位计划申报”菜单项，打开“岗位计划申报”页面，如下图所示：
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2、在“岗位计划申报”页面，点击“新建申请”按钮，打开“新建申请”页面，如下图所示：
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在“新建申请”页面，选择申报周期、用工单位，然后点击“添加岗位”按钮，添加要进行申报的岗位。

添加岗位时请注意：岗位内容一栏需填写具体岗位名称（例：资助业务助理、医保业务讲解员、党务工作助理等。10个汉字以内），不可笼统概括。岗位要求一栏填写该岗位具体工作内容以及学生需要具备的能力和要求。
单位如需设置多个岗位，按实际需求逐一增设。总人数不得超过本单位勤工助学岗位核定总人数。

如下图所示：
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5、添加要申报的所有岗位后，点击“提交申报表”按钮，提交申请。
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